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図書館蔵書検索システム（OPAC）の画面上から、ILL＊の申し込みができます。 

     利用に際して･･･ 

「MyLibrary」にログインする必要があります。 

ご自分のパスワードを設定していない場合は、まずパスワードを設定してください。 

パスワードやメールアドレスの設定方法がわからない場合は、受付までお問い合わ 

せください。 

  

*ILLとは・・・Inter Library Loan 図書館間相互協力。当館にない資料を、当館を通じて、他の図書館

から借り受けたり、文献複写を申し込むことができます。 

画面からILLの申し込みをする方法は、2通りあります。 

 資料検索後、「図書情報詳細」画面から      をする方法 

 ご自分の「MyLibrary」画面の[ILL依頼状況]から、      をする方法 

 

◆「図書情報詳細」画面から      をする方法 

 ① 目的の資料が当館にあるかどうかの所蔵調査も兼ねて、検索をする。 

※ ILL の申し込みができるのは、当館未所蔵の資料に限る。目的の資料を当館で所蔵しているか否か

を、色々な検索方法で調べ、よく確認する。 
※ 「詳細検索」画面で、[検索対象：図書館 /NII Webcaｔ ] の両方にチェックを入れる。当館所蔵の資料と

NACSIS（国立情報学研究所が提供する目録所在情報サービス）に加盟している他大学図書館・研究機関所蔵

の資料を、一度に検索することができる。 
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② 「検索結果一覧」画面で、[NII]の欄に○がついているものが NII Webcat で所蔵が確認される資料、 ○が

ついていないものが当館所蔵資料。 

  

 

 

 

③ 目的の資料が確認できたら、その「図書情報詳細」画面を表示させる。 

   当館所蔵のデータではないことを確認し、b をクリック。 

 

 

 

 

④ 「ユーザー認証」画面で、[利用者ID]と[パスワード]を入力 → [実行]ボタンをクリック。 
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⑤ 「ILL依頼」の入力フォームに必要事項を入力し（NII CiNii Books の書誌情報は自動入力されます）、 

[確認]をクリックします。検索データを利用せず直接書誌事項を入力するには、MyLibrary にログイン後、[ILL 依

頼状況]欄右下の [新規依頼]をクリックすると入力フォーム画面になります。 

 

 

⑥ 「ILL依頼完了」画面です。依頼後の状況はMyLibraryの画面で確認できます。 

[ILL依頼状況]の[状態]の欄や、図書館からの連絡を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※ 「ＭｙＬｉｂｒａｒｙ」でメールアドレスと配信希望設定をされている方には、資料を利用できる状態になった際、お

知らせメールが送信されます。 
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◆「MyLibrary」画面の [ILL依頼状況] から、      をする方法 
 

ILLの申し込みができるのは、当館未所蔵の資料に限る。目的の資料を当館で所蔵しているか否かを、色々な検索方法で

調べ、よく確認する。 

① OPACトップページから「MyLibrary」にログインする。 

② 「ユーザー認証」画面で、[利用者ID]と[パスワード]を入力 → [実行]ボタンをクリック。 

③ 「MyLibrary」画面の[ＩＬＬ依頼状況]欄右下の [新規依頼] をクリック。 

④ 「ＩＬＬ依頼」の入力フォーム画面に、必要事項を入力 → [確認]ボタンをクリック。 

⑤ 「ＩＬＬ依頼確認」画面で申し込み内容を確認し、[実行]をクリック。 

⑥ 「ＩＬＬ依頼完了」画面が表示されれば、申し込み完了。 

※ ＩＬＬ依頼後の状況は、「ＭｙＬｉｂｒａｒｙ」の画面で、確認できます。[ＩLL 依頼状況]の[状態]の欄や、図書館から

のお知らせを確認してください。 

※ 「ＭｙＬｉｂｒａｒｙ」でメールアドレスと配信希望設定をされている方には、資料を利用できる状態になった際、お

知らせメールが送信されます。 

 

 図書館内のOPACでMyLibraryにログインした場合は、席を立つ際に必ず          してください。 

 

 

***注意*** 

 資料の取り寄せや文献複写にかかる実費は、利用者負担です。 

 他館から借り受けた資料は原則的に館内閲覧です。館外への持ち出しはできません。 

 所蔵館によっては、資料の貸出や文献複写を断られる場合があります。 

 入力方法ほかご不明な点は1階インフォメーション・デスクまでお問い合わせください。 

 インフォメーション・デスクでILLの申し込みをすることもできます。所定の申込用紙に手書きで必要

事項を記入し、提出してください。 

 


